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REGLAMENTO ESCOLAR

TITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO | Ambitos de Validez

Articulo 1. El presente reglamento establece los lineamientos que regularan las actividades académicas
y administrativas de los alumnos de licenciatura y posgrado del CENTRO UNIVERSITARIO COLUMBIA,, que
a partir de ahora se denominara como “La Institucién”.

Articulo 2. La Instituciéon esta dedicada a ofrecer educacion orientada a la formacién de profesionistas a
nivel licenciatura, posgrado y educacién continua, fomentando los valores humanos en cada uno de sus
programas y despertando su capacidad de razonamiento, creatividad, expresion y su sentido critico hacia
la experiencia.

Articulo 3. Es Alumno: Aquella persona que, habiendo solicitado su ingreso a la Institucion, una vez
satisfechos los requisitos administrativos y académicos-escolares de admisién, es aceptado.

Articulo 4. Todoslosalumnos al momento de realizar su inscripciéon o reinscripcion aceptan el contenido
del presente Reglamento, teniendo la obligacion de conocerlo y observar su cumplimiento.

Articulo 5. Es alumno Egresado: El alumno que concluyd sus estudios y acredité el 100% de créditos
académicos del plan de estudios, restandole Unicamente titularse de Licenciatura u obtener Diploma de
Especialidad, Grado de Maestria o su Grado de Doctorado.

Articulo 6. Los alumnos que hayan concluido su Licenciatura o Posgrado y se hayan titulado, adquiriran
el estatus de exalumnos.

Articulo 7. La Institucidn tiene la facultad de modificar, en cualquier momento, su reglamento, como
parte de los procesos de mejora continua, bajo los lineamientos y supervision de la Secretaria de Educacion
Publica.

CAPITULO Il Organos Colegiados

Articulo 8. Los 6rganos colegiados son las maximas autoridades para deliberar coordinar y adoptar
decisiones para el desarrollo y crecimiento académico.

Articulo9. Consejo Académico: Actla como foro participativo, decisorio y de consulta, de acciones
enfocadas al desarrollo institucional, la enseflanza y aspectos estratégicos del servicio educativo.

Articulo10. Comité de Becas: Actua como foro decisorio para el cumplimiento de los lineamientos en el
otorgamiento de Becas.

Articulo1l. Comité Doctoral: representa a los investigadores predoctorales en la Instituciéon. Su funcion
es vigilar y atender asuntos éticos y académicos, asi como brindar informacién apoyo para el desarrollo de
las actividades propias del Doctorado.
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TITULO SEGUNDO ESTATUTO DE ALUMNOS

CAPITULO I Ingreso, Reinscripcién y Permanencia
Articulo12. Para ingresar es indispensable:

a) Haber concluido totalmente el nivel de estudios inmediato anterior;

b) Solicitar la inscripcion de acuerdo con los requisitos que se establecen en el presente
Reglamento;

c) Ser aceptado por la Institucion.

Articulo 13. Los tramites sefialados en este capitulo deben ser realizados por el propio interesado o en su
caso, por otra persona, siempre y cuando a ésta Ultima se le otorgue una carta poder certificada, misma que
debera exhibir en original acompafada de una identificacion oficial.

Articulo14. El aspirante a nivel Licenciatura deberd presentarse en el departamento de Servicios
Escolares a inscribirse, acompanado de la siguiente documentacion:

Solicitud de inscripcién debidamente llenada;

Acta de nacimiento (original y copia);

Certificado de bachillerato o equivalente (original y copia);
CURP (copia firmada);

Identificaciéon oficial (copia);

Comprobante de domicilio (copia);

Cuatro fotografias tamano infantil.

No oA WN

Articulo15. Elaspirante podra presentar una constancia oficial de la institucién donde cursd sus estudios,
la cual acredite la terminacién total de los estudios y que dicho certificado oficial estd en proceso de
expedicidn, en un plazo no mayor de seis meses. De lo contrario, la Institucidn podra negar la reinscripciéon
al siguiente periodo.

Articulo16. En caso de que el aspirante no presente en original el Certificado Total de Estudios del nivel
Medio Superior, debera firmar una Carta Compromiso, en la que se compromete a entregar el original de
dicho documento en un plazo no mayor a seis meses contados a partir del inicio del ciclo escolar de ingreso.

Articulo17. Para alumnos de programa On Line, siendo extranjeros que residan fuera de la Republica
Mexicana, deberan entregar los mismos documentos antes mencionados en el Articulo 14.

Articulo18. La verificacion de autenticidad de documentos expedidos fuera del sistema educativo
nacional podrd llevarse a cabo a través de medios electrénicos por la Institucion.

Articulo19. En caso de que la Institucion dictamine que el certificado de estudios presentado requiere
“Legalizacion”, el alumno debera realizar todos los tramites correspondientes para tal efecto.

Articulo 20. Todos los documentos de certificacion seran sujetos a validacion ante la autoridad emisora
para determinar su autenticidad.

Articulo 21.  Efectuar los pagos por concepto de colegiaturas y gastos administrativos, determinados por
la Institucion al momento de su inscripcion.

Articulo 22. Para ingresar a la Instituciéon, por medio de equivalencia, el aspirante tendra que acudir a la
Coordinaciéon de Servicios Escolares, donde le indicaran el proceso que debe realizar, y entregar ademas de
los documentos mencionados en el Articulo 14, la siguiente documentacion:

1. Solicitud de ingreso por equivalencia o revalidacion;
2. Certificado Parcial de estudios emitido por la escuela de procedencia;

Articulo 23. El aspirante a nivel Especialidad o Maestria debera presentarse en el departamento de
Servicios Escolares a inscribirse, acompanado de la siguiente documentacion:
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1. Acta de nacimiento (Original y copia);

2. Certificado Total de Estudios de Licenciatura (original y copia);

3. Copia del Titulo de Licenciatura;

4. Copia de Cédula Profesional;

5. Documento que acredite que cursard el Posgrado como opcién de titulacién de los estudios de
Licenciatura, en su caso;

6. CURP (copia firmada);

7. ldentificacién oficial (copia);

8. Comprobante de domicilio (copia);

9. Comprobante que ampare el Pago de Inscripcién;

10. Cuatro fotografias tamano infantil.

1. En caso de que el aspirante no presente original el Certificado Total de Estudios de Licenciatura,
debera firmar una Carta Compromiso, en la que se compromete a entregar el original de dicho
documento en un plazo no mayor a seis meses contados a partir del inicio del ciclo escolar de
ingreso.

Articulo 24. En sus programas de posgrado, la Institucién podra admitir aspirantes que pretendan
obtener el titulo de Licenciatura de otras instituciones, siempre y cuando presenten en original el
Certificado Total de Estudios de Licenciatura y una constancia con los siguientes requisitos:

1. Que sea emitida por autoridad competente de la institucidon de origen, en hoja membretada,
debidamente sellada y firmada;

2. Donde otorgue al aspirante la autorizacidn para cursar los estudios de posgrado elegidos en la
Institucién como opcidén de titulacion;

3. Que informe que no adeuda ninguna materia del nivel Licenciatura.

Articulo 25. El aspirante a nivel Doctorado debera presentarse en el departamento de Servicios Escolares
a inscribirse, acompafado de la siguiente documentacion:

Acta de nacimiento (Original y copia);

Certificado Total de Estudios de Maestria (original y copia);
Copia del Grado de Maestria;

Copia de Cédula Profesional;

CURP (copia firmada);

Identificacién oficial (copia);

Comprobante de domicilio (copia);

Comprobante que ampare el Pago de Inscripcién;

Cuatro fotografias tamano infantil;

©ONOUANWN =

S

En caso de que el aspirante no presente el Certificado Original de Estudios Totales de Maestria,
debera firmar una Carta Compromiso, en la que se compromete a entregar el original de dicho
documento en un plazo no mayor a seis meses contados a partir del inicio del ciclo escolar de
ingreso.

Articulo 26. Elalumno que no entregue el certificado total de estudios del nivel anterior al nivel que cursa
o que pretende cursar y/o el acta de nacimiento original o copia certificada y/o en su caso, copia del titulo
de licenciatura y/o copia de cédula profesional, en un plazo improrrogable de seis meses a partir de iniciado
el periodo escolar de ingreso, se le suspendera el servicio educativo con todas las implicaciones financieras
y académicas, sin responsabilidad alguna para la Institucion.

Articulo 27. Si un alumno entrega documentacion NO Valida o Alterada, serd dado de baja
automaticamente y los estudios cursados, asi como la documentacion expedida por la Institucion,
guedaran cancelados e invalidados, no devolviéndose ningudn importe que haya pagado por concepto de
inscripciones, parcialidades y otros conceptos, asimismo se hara la notificacidn correspondiente ante la
autoridad competente.
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Articulo 28. La Institucion sélo conservara por un periodo de 5 (cinco) aflos contados a partir del egreso
definitivo del alumno en sus cursos regulares, o bien al momento de su baja o abandono anticipado, todos
los documentos originales entregados por el alumno, por lo que es responsabilidad del alumno solicitar la
devolucién de estos antes de concluir este plazo. De otra forma la Institucién procedera a destruirlos y
desecharlos sin ninguna responsabilidad.

CAPITULO Il Reinscripciones

Articulo 29. El alumno quedara reinscrito automaticamente si paga su reinscripcion y cumpla los
requisitos académicos, escolares y administrativos que se requieren.

Articulo 30. Es responsabilidad del alumno verificar que al concluir cada ciclo escolar cumple con los
requisitos académicos de reinscripcion al siguiente ciclo escolar.

Articulo 31.  El alumno podra ser reinscrito si cumple con los requisitos:

| Haber sido alumno en el periodo anterior, y no haya sido dado de baja por reglamento o académica

[l Sielalumno suspendid sus estudios voluntariamente y desee reincorporarse a la Institucion, podra
hacerlo;

[Il Contar con los pagos de colegiatura al corriente, y sin adeudos en biblioteca o Servicios Escolares;

IV Una vez inscrito e iniciado clases, no se podra solicitar cambio de horario o de grupo;

V La reinscripcion debera ser realizada por el alumno o un tercero, debidamente acreditado con carta
poder y copia de identificacion oficial,

Articulo 32. Un alumno irregular activo, es decir con materias reprobadas, tendrd un maximo de tres
ciclos escolares a partir de que se reprobd la primera materia para regularizar su situaciéon académica y
poder reinscribirse al ciclo escolar que pretende cursar.

NO SE PUEDE INSCRIBIR AL S| ADEUDA MATERIAS DEL
CUATRIMESTRE CUATRIMESTRE
4 1°
5° 2°
6° 3°
7° 4°
8° 50
9° 6°

Articulo 33. Sielalumno no se reinscribe en los tiempos que establece la Institucion, su alta estara sujeta
a:

| Previa Autorizacién de la Direccion Académica y sélo en las fechas determinadas para tal efecto;
[l Si se Autoriza, el alumno deberd aceptar las condiciones administrativas para su reinscripcion
contenidas en la Politica de Pagos, asi como también acepta las implicaciones académicas como:
a) No se justificaran sus faltasy
b) Debera ponerse al corriente en sus clases y entrega de trabajos.

CAPITULO Il Evaluaciones

Articulo 34. Todos losalumnos tendran cuatro oportunidades para acreditar una asignatura, ya sea en un
ordinario, dos extraordinarios y como ultima opcién un recursamiento, en el siguiente orden obligatorio:
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|  Ordinario;

I Ordinario — Extraordinario;

Il Ordinario — Extraordinario — Extraordinario;

IV Ordinario — Extraordinario — Extraordinario — Recursamiento.

Articulo 35. Las evaluaciones se llevan a cabo de la siguiente manera:

1. Examenes Parciales: sobre los conocimientos y aptitudes adquiridas por el estudiante durante el
periodo, mediante resolucidn de cuestionarios, practicas de aplicacidn o proyectos, tareas, trabajos
escritos, desempeno en los ejercicios, ensayos, trabajos obligatorios, etc.

2. Examen Final: versaran sobre el contenido global del programa de ensefianza respectivo y de las
practicas correspondientes.

3. Proyecto Ejecutivo (aplica Unicamente en Nivel Licenciatura).

4. Examen extraordinario: Los examenes extraordinarios tienen por objeto calificar el aprendizaje de
los sustentantes que no hayan acreditado las materias correspondientes cuando, habiéndose
inscrito en la asignatura no hayan cumplido los requisitos para acreditarla (aplica Unicamente en
Nivel Licenciatura).

Articulo 36. La calificacion definitiva se expresa, dentro de una escala del 5.00 al 10, incluyendo decimales
y no se redondean

|  En Licenciatura la calificacidn minima aprobatoria una materia es de 6 (seis),

I En Posgrado la calificacién minima aprobatoria una materia es de 8 (ocho),

[l En caso de que el alumno no se presente al examen de la materia, se anotara NP que significa: No
Presento.

Articulo 37. En caso de unainconformidad con la calificacion parcial o final, el alumno puede solicitar una
revision de examen en un lapso no mayor de 3 dias después de obtener su resultado final.

Articulo 38. El alumno tiene derecho de ser informado por el docente de las calificaciones que obtenga
en sus examenes.

Articulo 39. El profesor tiene la obligacién de entregar a Servicios Escolares las calificaciones finales
definitivas a mas tardar a 48 horas de haber terminado el ciclo.

Articulo 40. En caso de que sea necesaria una correccién de calificacion, el docente de la asignatura a
corregir procedera a notificar a la Coordinacién de Servicios Escolares, para la rectificacién de esta en un
plazo no mayor a 3 dias. En ningdn caso se aceptard correccién de calificaciones, una vez iniciado el
siguiente ciclo escolar.

Articulo 41. Los historiales académicos se entregaran una vez concluido el cuatrimestre en las fechas que
indique el calendario escolar.

Articulo 42. Esobligacion del alumno al recibir su historial académico, revisar y verificar las calificaciones
sean correctas; de lo contrario debera notificarlo a Servicios Escolares. Tendra tres dias habiles para solicitar
correcciéon o revision, al término del plazo y de no haber presentado inconformidad se entendera como
aceptadas las calificaciones asentadas.

CAPITULO IV Examenes, Extraordinarios y Proyectos Ejecutivos

Articulo 43. La Institucidon evalUa el aprendizaje de los alumnos, mediante la aplicacién de diferentes
examenes y proyectos, los cuales son:

a) Parciales,
b) Finales;

c) Proyecto Ejecutivo (Nivel Licenciatura):
d) Extraordinarios (Nivel Licenciatura).

Articulo 44. |Los exdmenes parcialesy finales se realizaran bajo las siguientes reglas:
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Todos los examenes se realizaran de forma individual y escrita; las materias que por su naturaleza
no puedan realizarse de esta manera, se cumpliran conforme lo indique el docente de la materia;
Il Los exdmenes parciales y/o finales se llevaran a cabo conforme al calendario de escolar;

Il El examen final sera global de la asignatura;

IV Ningun alumno quedara exento de la aplicaciéon de examen parcial ni final;

V Elalumno debe contar con un 80% de asistencia, para poder tener derecho a examen final y
aprobar la materia.

Articulo 45. Encasodequeelalumno no se presentara el diay hora fijados para la realizacidon del examen,
se asentard en el acta de calificaciones como NP (no presentd), considerando la materia como reprobatoria.

Articulo 46. Si el alumno por causas de fuerza mayor, no se presentd a algun examen en la fecha y hora
programada, tendrd que apegarse a las siguientes reglas:

| El alumno debe de acudir a la Coordinacién Académica a exponer sus motivos por los cuales no
presentd el examen. En caso de imposibilidad fisica para hacerlo personalmente, podré justificar la
ausencia a través de un familiar.

I Si la solicitud fuese autorizada por Coordinaciéon Académica y la Direccidn Académica, podra
presentar examen final extemporaneo, el cual sera aplicado por el docente a cargo de la materia
impartida o bien por otro docente que se le asigne.

Il Se debera aplicar el examen final extemporaneo a mas tardar el Ultimo dia habil previo al inicio del
periodo de reinscripciones, conforme a las fechas en el calendario escolar.

Articulo 47. Elalumno presentara exdmenes extraordinarios cuando:

|  Se trate de materias que haya cursado y obtuvo calificacién reprobatoria;
Il Haya reprobado por no contar con el 80% de asistencia;
[l Materias con las cuales termine la licenciatura.

Articulo 48. E| examen extraordinario, sera aplicado por un docente asignado por la Coordinaciéon
Académica.

Articulo 49. Los Proyectos Ejecutivos se llevan a cabo con la finalidad de familiarizar a los alumnos con el
campo laboral, mediante el desarrollo de un trabajo tedrico-practico en equipo durante el cuatrimestre el
cual es presentadoy evaluado al final de este ante un sinodo. Unicamente aplica a nivel licenciatura y tendra
un valor del 40% de la calificacion final.

Articulo 50. En nivel Posgrado no se acreditan materias por Examenes Extraordinarios.
Articulo 51. Las materias de Posgrado No Aprobadas de manera ordinaria, deberdn recursarse.

Articulo 52. Recursamiento: el Alumno recursa al no haber aprobado en evaluacidén ordinaria ni en
extraordinarios. Si un alumno recursa, tendra que aprobar en la evaluaciéon ordinaria, ya que no hay opciéon
a otro extraordinario ni a un segundo recursamiento, por lo tanto, si reprueba el recursamiento, sera causa
de baja definitiva.

CAPITULO V Bajas

Articulo 53. En la Institucion existen cuatro tipos de bajas que son:

|  Bajatemporal;

Il Baja definitiva;

[l Baja académica;

IV Baja por incumplimiento del reglamento.

Articulo 54. Siel alumno desea darse de baja temporal y/o definitiva, tendrd que pasar a la Coordinacion
Académica, llenar y firmar el formato de baja, indicando los motivos por los cuales se dara de baja, el cual
serd entregado al area de Servicios Escolares.
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Articulo 55. En los casos de baja temporal, no hay limite de tiempo para que el alumno se pueda
reincorporar nuevamente; pero si durante ese periodo se actualiza el plan de estudios, debera equiparar sus
materias al plan de estudios vigente y cursar todas las asignaturas no equivalentes respecto al nuevo plan.

Articulo 56. Al ser baja temporal la documentacién entregada al ingreso a la Instituciéon, queda en
resguardo en Coordinacién de Servicios Escolares.

Articulo 57. En caso de que la baja sea definitiva el alumno podrad recoger su documentacidon de
antecedentes académicos.

Articulo 58. El alumno que por documentacion o situacion académica irregular deje de asistir a clases,
guedara sujeto al régimen de baja voluntaria y no tendra derecho a devoluciones de los pagos realizados.

Articulo 59. Si el alumno cuenta con algun tipo de adeudo, y no exista algun acuerdo, o garantia para
cubrirlos, la Institucion solo entregara los documentos que amparen sus estudios, hasta el cuatrimestre que
no presente adeudo.

Articulo 60. Se aplicara baja académica cuando:

|  Habiendo presentado extraordinario hasta dos veces de la misma asignatura y cursado por segunda
ocasion y no la acredite;

Il Falte injustificadamente en un lapso de 60 dias;

Il Por resolver el examen de otro alumno;

IV Por permitir que otro alumno de la Institucion, o personas distintas al interesado, lo sustituya en el
aula de clases o en la presentacion de un examen

Articulo 61. Procede la baja por reglamento en los siguientes casos:

|  Por entregar documentos que carezcan de validez oficial al ingresar a la Institucién, en cuyo caso no
habra ninguna devolucion de colegiaturas;

[l Por alterar cualquier documento emitido por la Institucion;

Il Por alguna falta grave a la integridad fisica, psiquica o moral de algunos de los compaferos de clase,
docentes, administrativos o trabajadores dentro de la Institucion;

IV Por consumir, vender, regalar o distribuir alcohol, cualquier tipo de drogas o estupefacientes dentro
0 en un rango de 200m alrededor del plantel;

V  Por portaciéon de cualquier tipo de arma.

CAPITULO VI Cambios de Carrera o Segunda Carrera

Articulo 62. Se considera alumno de segunda carrera a aquel que curse dos carreras, ya sea en forma
simultanea o secuencialmente (primero una y luego otra).

Articulo 63. El alumno puede cursar una segunda licenciatura, siempre y cuando cumpla con los
siguientes puntos:

|  Efectuar el tramite de equivalencia para la segunda licenciatura en la Coordinacién de Servicios
Escolares;

[l Llenar la solicitud de inscripcién de la segunda licenciatura en Relaciones Publicas, y

[l Realizar los pagos correspondientes.

Articulo 64. Todo aquel alumno que pretenda cursar una segunda carrera, tratdandose de materias de
tronco comun entre ambas carreras, deberd presentar solicitud por escrito en Coordinacién de Servicios
Escolaresy la Direcciéon Académica sera quien autorice la inscripcion.

Articulo 65. El control financiero del alumno que curse dos carreras serd manejado por separado para
cada una de ellas.
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TITULO TERCERO BECAS

CAPITULO | Convocatoria y Difusion

Articulo 66. La Institucion debera otorgar un minimo de becas, equivalente al 5% del total de alumnos
inscritos en planes de estudio con Reconocimiento de Validez Oficial, que por concepto de colegiaturas se
paguen durante cada ciclo escolar. La asignacion de las becas se llevara acabo de conformidad con los
lineamientos y procedimientos que establecen el presente reglamento y su otorgamiento no podra
condicionarse a la aceptacién de ningudn crédito o gravamen a cargo del becario.

Articulo 67. Las becas consistiran en la exencién del pago total o parcial de los pagos de colegiaturas.

Articulo 68. Todo el alumno inscrito a un programa académico con Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios podra solicitar una beca conforme a lo siguiente:

| Las becas podran ser parciales o totales y cubriran el porcentaje respectivo de colegiaturas por el
ciclo escolar que se otorguen;

[l El importe econdmico de los servicios extras (incorporacién, constancias, historial académico, etc.)
seran cubiertos en su totalidad por el alumno becado;

[l Estas becas serdn otorgadas por un ciclo lectivo y sélo seran renovadas si el alumno cumple los
requisitos del siguiente Capitulo de este reglamento.

Articulo 69. El proceso de autorizacion y renovacion de becas esta regulado por un COMITE DE BECAS,
es el que aplica normasy procedimientos establecidos.

Articulo 70. Las becas podran otorgarse en los porcentajes establecidos por la Institucion.

CAPITULO Il Requisitos y Tipos de Beca para Otorgar
Articulo 71. Los requisitos que el alumno deberd cumplir para obtener una beca son:

|  Seralumno de la Institucion;

I Tener un promedio minimo de 8 (ocho);

[l Haber aprobado todas las asignaturas del ciclo inmediato anterior;

IV Tener una situacion econdémica que justifique el otorgamiento de la beca;

V Solicitar la beca al inscribirse en la Coordinacion Académica, anexando la documentacion requerida;
VI Lasfechas para tramitar la beca seran marcadas en el calendario escolar;

VIl En caso de proporcionar datos no veridicos sera motivo de cancelacién de la beca.

Articulo 72. La beca se renovard automaticamente, siempre y cuando:

|  Conserve un promedio de 8 (ocho).

Il No repruebe ninguna asignatura en calificaciéon ordinaria;
[Il Siga inscrito en la Institucion;

IV Cumplan con excelente conducta.

Articulo 73. Los documentos que el alumno aspirante a obtener una beca debera entregar en el plazo
sefalado por la Institucién, son los siguientes:

I  Documentos oficiales que acrediten su situacidon académica (Historial Académico)
I Documentos que acrediten su situacién académica.
Il Formato de solicitud de beca debidamente llenado.

Articulo 74. La Instituciéon comprobara toda la documentacién que acredite la situaciéon académica y
econdmica del alumno solicitante.

Articulo 75. Las becas tendran una vigencia igual al ciclo escolar completo de la institucion.
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Articulo 76. No podran suspenderse ni cancelarse durante el ciclo para el cual fueron otorgadas, salvo en
los casos previstos en este Reglamento.

TITULO CUARTO SERVICIO SOCIAL

CAPITULO I Lineamientos para la Prestacién del Servicio Social

Articulo 77. Conforme a la legislacion sobre el ejercicio de las profesiones, todos los estudiantes de nivel
licenciatura estan obligados a la prestacion del Servicio Social, siendo este un requisito previo para la
obtencion del titulo.

Articulo 78. El Servicio Social es una obligacidon de caracter constitucional que implica la realizacién de
actividades temporales que puntualmente deben ejecutar los estudiantes Universitarios, cuyo objetivo es
colaborar con instituciones que trabajan para solucionar problematicas sociales, y durante los cuales se
realizan actividades que ayudan a consolidar la formacién profesional y humana.

Articulo 79. Las instituciones validas deberan trabajar en beneficio de la sociedad y que tiendan a
satisfacer las demandas sociales, como son: Dependencias Gubernamentales, Asociaciones Civiles o
Instituciones de Asistencia Privada sin fines de lucro legalmente constituidas en México.

Articulo 80. Por su finalidad beneficia, el servicio social no podra realizarse en empresas privadas, partidos
politicos, ni en Sociedades Civiles.

Articulo 81. Se debera prestar el servicio social por cada uno de los programas de licenciatura que curse
el alumno.

Articulo 82. Para iniciar el Servicio Social debe contar con el 70% de los créditos del plan de estudios

Articulo 83. Todos los alumnos o egresados que sean trabajadores de la Federacién o del Gobierno de la
CDMX con una antigUuedad mayor a un ano, se encuentran exentos de prestar el servicio social, segun el
Articulo 91 del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, Relativo el Ejercicio de
las Profesiones en el Distrito Federal, esto debera ser comprobado mediante la presentacion de:

|  Cartadenombramiento que lo acredite como trabajador de la Federacion o del gobierno de la CDMX;
[l Copias de dos recibos de ndmina; uno reciente y otro de un ano anterior;
[l Copia de la credencial de empleado.

Articulo 84. Se encuentran exentos de prestar el servicio social en términos de lo previsto en el Articulo
52 de la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, Relativo el Ejercicio de las Profesiones en el Distrito
Federal, los alumnos o egresados de la Institucion que sean mayores de 60 anos o que estén impedidos por
enfermedad grave.

CAPITULO Il Procedimiento, Seguimiento y Liberacion

Articulo 85. Elalumno debe cumplir el Servicio Social con un minimo de 480 horas efectivas en un tiempo
Nno menor de seis meses, ni mayor de dos anos, cubriendo un maximo de 960 horas. Bajo los siguientes
lineamientos:

Contactar a las instituciones aprobadas por la Institucion;

Tramitar Carta de Presentacion en Servicios Escolares;

Entregar la Carta de Aceptacion otorgada por la institucion donde se prestara el Servicio Social;

Una vez iniciado el servicio social, se deberan entregar reportes bimestrales, firmados y sellados

por parte de la institucion donde estara prestando el Servicio Social;

5. Al termino de este, debera entregar Carta de Término expedida por la organizacion o institucion
en la que se prestd el Servicio Social;

6. Al haber cumplido correctamente con los requisitos antes mencionados, Servicios Escolares

elaborara la Carta de Liberacion.

NN
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Articulo 86. Enelcasode que unalumno, por su propia voluntad, suspenda el Servicio Social o la empresa
o dependencia lo cancele por conducta inadecuada, tendrad que iniciarlo nuevamente (previa revision del
caso por Servicios Escolares).

Articulo 87. El alumno al solicitar su tercera carta de presentacion, después de causar baja del Servicio
Social en dos ocasiones, debera de realizar el pago de esta.

Articulo 88. Serd causa de baja definitiva del servicio social, y sin responsabilidad para la Institucioén, por
los siguientes motivos

I Que elalumno se ausente sin justificaciéon de sus responsabilidades asignadas;

[l Por abandono del programa del Servicio Social;

[l Presente o realice conductas o actos que afecten el nombre y/o patrimonio de la Institucién, de la
comunidad o alguno de los beneficiarios del programa donde se preste el servicio;

IV Por realizar el servicio social en instituciones no autorizadas por Servicios Escolares.

V Cuando ya pasados los 15 dias habiles, la documentacion requerida no sea entregada a Servicios
Escolares.

VI Lafalsedad de informacidény la presentacion de documentos no validos, referente a la prestaciéon del
Servicio Social, serd causa de baja definitiva del alumno, sin responsabilidad para la Institucion

Articulo 89. No se podra prestar el Servicio Social en Instituciones no registradas en Servicios Escolares
Articulo 90. Para registrar una nueva Institucion se deben cumplir los siguientes requisitos:

Copia de Acta Constitutiva;

Constancia de Situacién Fiscal;

Programa de Servicio Social;

4. Nombrey cargo de la persona responsable.

WN

La Institucion serd sometida a aprobacién y autorizacion de Servicios Escolares para su registro.

TITULO QUINTO CERTIFICACION

CAPITULO I Disposiciones Generales

Articulo 91. Las disposiciones a las que se refiere el presente titulo serdn obligatorias para todos los
alumnos inscritos en cualquiera de los niveles de estudio del tipo superior que imparte la Institucién y su
desconocimiento nunca podra ser argumento para no observar su cumplimiento.

Articulo 92. El trdmite se realizara a peticién expresa del alumno y una vez que haya cubierto todos los
requisitos escolares, académicos y financieros, asi como las exigencias reglamentarias de las autoridades
educativas.

CAPITULO Il Requisitos

Articulo 93. Para la tramitacidn de Certificacion de Estudios, el alumno deberd acudir a Servicios
Escolares a solicitar el tipo de certificado que requiere.

Articulo 94. Debera cubrir el total del costo vigente correspondiente para tal efecto.
Articulo 95. Los requisitos para la expedicion de certificado del nivel correspondiente son los siguientes:
| Certificado Total o Parcial de Licenciatura:

a) Acta de Nacimiento Original o Copia Certificada;
b) Certificado de Bachillerato Original (o equivalente) (legalizado, si aplica la legalizacién).

[l Certificado Total o Parcial de Especialidad o Maestria:

a) Acta de Nacimiento Original;

b) Certificado Total de Licenciatura Original (legalizado, si en su caso aplica la legalizacidn);
c) Copiasimple del Titulo de Licenciatura;

d) Copiasimple de la Cédula Profesional;
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e) Paraalumnos externos que cursaron la Especialidad o Maestria como Opcidén de Titulaciéon de
Licenciatura: antes de iniciar con el Posgrado, el alumno debera presentar al area de Servicios
Escolares, la carta de autorizacién de la institucién de origen para cursar un Posgrado en la
Institucidon como su opcién de Titulacién.

Il Certificado Total o Parcial de Doctorado:

a) Acta de Nacimiento Original;

b) Certificado Total de Maestria Original (legalizado, si aplica la legalizacién);
c) Copiasimple del Grado de Maestria;

d) Copiasimple de la Cédula Profesional de Maestria.

TITULO SEXTO OBTENCION DE TiTULOS, DIPLOMAS O
GRADOS

CAPITULO I Disposiciones Generales

Articulo 96. Las disposiciones a las que se refiere el presente titulo seran obligatorias para todos los
alumnos inscritos en cualquiera de los niveles de estudio del tipo superior que imparte la Institucion y su
desconocimiento nunca podra ser argumento para no observar su cumplimiento.

Articulo 97. El tramite se realizara a peticion expresa del alumno, cuando concluya los estudios
correspondientes y una vez que haya cubierto todos los requisitos escolares, académicos y financieros, asi
como las exigencias reglamentarias de las autoridades educativas.

CAPITULO Il Requisitos para Licenciatura
Articulo 98. Para obtener el titulo de Licenciatura se deberan cumplir con los siguientes requisitos:
|  Haber aprobado el 100% de los créditos establecidos en el plan de estudios de Licenciatura.

I Haber obtenido su carta de liberacidon del servicio social, de acuerdo con lo estipulado en el
presente Reglamento.

Il Contar con Certificado Total de Estudios de Licenciatura autenticado por la autoridad educativa
federal, o en su caso, haber iniciado con los tramites para su obtencion.

IV Presentar el Acta de Nacimiento original.

V Haber acreditado una opcién de titulacion:

a) Excelencia Académica

b) Por Promedio

c) Posgrado

d) Examen General de Conocimientos
e) Tesis

VI Haber cubierto el total del costo vigente correspondiente para tal efecto.

VII Cumplir con los tiempos maximos para que los alumnos puedan titularse, de acuerdo con lo
establecido en el presente Reglamento.

VIII Entregar la solicitud de titulacidon debidamente requisitada con las fotografias y demas
documentos indicados.

CAPITULO Il Opciones de Titulacién de Licenciaturas

Articulo 99. Excelencia Académica: contar con un promedio final de 10 (diez), ser alumno regular
habiendo aprobado todas las materias de manera ordinaria y continua.
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Articulo 100. Promedio: contar con un promedio final minimo de 9.51 (nueve con cincuenta y un
decimas), ser alumno regular habiendo aprobado todas las materias en calificacién ordinaria y continua.

Articulo 101. Posgrado: cumplir con 45 créditos de alguna maestria o especialidad impartida en la
Institucion.

Articulo 102. Examen General de Conocimientos: para poder presentarlo se debera haber cursado de
Mmanera continua y aprobado las materias en calificacién ordinaria. El examen se realiza de forma oral ante
un jurado que evaluara de la siguiente manera:

1)  Aprobado por:

a) Unanimidad: estando los 3 integrantes de acuerdo con la aprobacién
b) Mayoria: estando 2 integrantes a favor y 1 en contra

2) No aprobado: en caso de no aprobarlo, debera de optar por otra forma de titulacién, (cubriendo
los requisitos que implica).

Articulo 103. Tesis: el alumno debe elaborar y presentar un trabajo escrito cuya extension sea de 180
cuartillas, minimo, (sin incluir graficas, tablas, ilustraciones ni bibliografia), hacer uso de 20 referencias
bibliograficas. Presentar su examen profesional en forma oral ante un jurado que evaluara de la siguiente
manera:

1)  Aprobado por:

a) Unanimidad: estando los 3 integrantes de acuerdo con la aprobacién
b) Mayoria: estando 2 integrantes a favor y 1 en contra

2) No aprobado: en caso de no aprobarlo, debera de optar por otra forma de titulacién, (cubriendo
los requisitos que implica).

CAPITULO IV Requisitos para Especialidad

Articulo 104. Para obtener el Diploma de Especialidad se deberan cumplir con los siguientes requisitos:

| Haber cursado y aprobado el 100% de los créditos.

Il Presentar Certificado Total de Estudios de Especialidad autenticado por la autoridad educativa, o en
Su caso, haber iniciado con los tramites para su obtencion.

Il Presentar copia simple del Titulo de Licenciatura, sélo alumnos que no tomaron como opcidén de
titulacion la Especialidad.

IV Presentar copia simple de la Cédula Profesional

V Presentar el Acta de Nacimiento original.

VI Haber cubierto el total del costo vigente correspondiente para tal efecto.

VIl Entregar la solicitud de titulaciéon debidamente requisitada con las fotografias y demas
documentos indicados.

CAPITULO V Requisitos para Maestria

Articulo 105. Para obtener el Grado de Maestria se deberan cumplir con los siguientes requisitos:

|  Haber cursado y aprobado al 100% de los créditos establecidos en el plan de estudios de
Maestria.

Il Presentar su Certificado Total de Estudios de Maestria autenticado por la autoridad educativa,
0 en su caso, haber iniciado con los tramites para su obtencion.

[l Presentar copia simple del Titulo de Licenciatura, sélo alumnos que no tomaron como opcidn
de titulacién la Maestria.

IV Presentar copia de la Cédula Profesional de Licenciatura

V Presentar el Acta de Nacimiento en original.

VI Haber acreditado una opcidn de titulacion:

a) Excelencia Académica;
b) Por Promedio;
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c) Examen General de Conocimientos;
d) Tesis.

VIl Haber cubierto el total del costo vigente correspondiente para tal efecto.

VIII Entregar la solicitud de titulacion debidamente requisitada con las fotografias y demas
documentos indicados.

CAPITULO VI Opciones de Titulaciéon de Maestria

Articulo 106. Excelencia Académica: contar con un promedio final de 10 (diez), ser alumno regular
habiendo aprobado todas las materias de manera ordinaria y continua.

Articulo 107. Por Promedio: contar con un promedio final minimo de 9.80 (nueve con ochenta
decimas), ser alumno regular habiendo aprobado todas las materias en calificacion ordinaria y
continua.

Articulo 108. Examen General de Conocimientos: para poder presentarlo se deberd haber cursado
de manera continua y aprobado las materias en calificacién ordinaria. El examen se realiza de forma
oral ante un jurado que evaluara de la siguiente manera:

1)  Aprobado por:

a) Unanimidad: estando los tres integrantes de acuerdo con la aprobacion;
b) Mayoria: Estando dos integrantes a favor y uno en contra.

2) No aprobado: En caso de no aprobarlo, debera de optar por otra forma de titulacion.
(cubriendo los requisitos que implica).

Articulo 109. Tesis: El alumno debe elaborar y presentar un trabajo escrito cuya extensiéon sea de 180
cuartillas, minimo, (sin incluir graficas, tablas, ilustraciones ni bibliografia), hacer uso de 20 referencias
bibliograficas. Presentar su examen profesional en forma oral ante un jurado que evaluarad de la
siguiente manera:

1)  Aprobado por:

a) Unanimidad: estando los tres integrantes de acuerdo con la aprobacion;
b) Mayoria: Estando los integrantes a favor y uno en contra.

2) No aprobado: En caso de no aprobarlo, debera de optar por otra forma de titulacidn
(cubriendo los requisitos que implica).

CAPITULO VIl Requisitos para Doctorado

Articulo 110. Para obtener el Grado de Doctorado se deberan cumplir con los siguientes requisitos:

|  Haber cursado y aprobado al 100% de los créditos establecidos en el plan de estudios de
Doctorado.

Il Presentar Certificado Total de Estudios de Doctorado autenticado por la autoridad educativa, o
en su caso, haber iniciado con los trdmites para su obtencion.

[l Presentar copia simple del Titulo de Maestria.

IV Presentar copia simple de la Cédula Profesional de Maestria

V Presentar el Acta de Nacimiento en original.

VI Haber cubierto el total del costo vigente correspondiente para tal efecto.

VIl Entregar la solicitud de titulacion debidamente requisitada con las fotografias y demas
documentos indicados.

Articulo 111.  Elaborar y presentar su Tesis: sera un trabajo escrito cuya extension sea de 180
cuartillas, minimo, (sin incluir graficas, tablas, ilustraciones ni bibliografia), hacer uso de 20 referencias
bibliograficas. Presentar su examen profesional en forma oral ante un jurado que evaluara de la
siguiente manera:

1)  Aprobado por:
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a) Unanimidad: estando los 3 integrantes de acuerdo con favor;
b) Mayoria: Estando 2 integrantes a favor y 1 en contra.

2) No aprobado, en este caso se turnara al Comité Doctoral.

CAPITULO VIl Plazos para la Titulacién

Articulo 112. El tiempo maximo que los alumnos de nivel Licenciatura tienen para titularse sera 2
veces el tiempo del plan de estudios correspondiente, contados a partir de que hizo su primera
inscripcion.

Articulo 113. El tiempo maximo para que un alumno de Especialidad, Maestria o Doctorado se
pueda titular, sera 14 ciclos escolares contados a partir de que realizd su primera inscripcion.

Articulo 114. Sitranscurren mas de 18 ciclos escolares sin que el alumno este titulado, deberd
reinscribirse al plan de estudios vigente, pudiendo equivaler hasta un 50% de los créditos de dicho
plan de estudios y al concluir, debera iniciar los tramites de titulacién vigentes.

Articulo 115. El tréamite de certificado y/o titulo que la Institucion lleva a cabo ante la Secretaria de
Educacion Publica tiene un tiempo de respuesta de cuatro meses promedio.

TITULO SEPTIMO DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS
ALUMNOS

CAPITULO | Derechos

Articulo 116. Recibir por parte del personal docente, la asesoria y tutoria agil y eficiente de acuerdo
con el modelo educativo;

Articulo 117. Conocer la normativa y las disposiciones académicas de la Institucion;

Articulo 118. Conocer informacion referente a calendarios de estudio, planes de estudio y toda la
informacién que requiera para su ingreso, reinscripcién y su egreso;

Articulo 119. Conocer las politicas de evaluacion de cada una de las materias que curse desde el
inicio del curso;

Articulo 120. Ser evaluado de conformidad con las politicas de evaluacion de cada curso.

Articulo 121. Solicitar a la autoridad correspondiente, la revisiéon de aquellas evaluaciones en la que
considere, con fundamentos, que no ha sido adecuadamente evaluado;

Articulo 122. Obtener respuesta oportuna en caso de que se realice alguna reclamacion, por lo
canales establecidos;

Articulo 123. Hacer uso de las instalaciones y servicios de la Institucidon que sean necesarios para su
formacién académica, respetando los lineamientos establecidos;

Articulo 124. Participar en los procedimientos para obtener las becas que gestione la Institucion;

Articulo 125. Emitir opiniones diferentes a las expresadas por su profesor, siempre y cuando lo haga
con fundamentos adecuados, con respeto, orden y lenguaje cortés;

Articulo 126. Ejercer la libertad de expresiéon sin mas limites que el respeto y el decoro debidos a la
institucion, a su ideario y a la comunidad.

Articulo 127. Obtener la credencial que lo acredite como alumno, constancias, certificados, titulos y
cualquier otro documento oficial de acuerdo con los lineamientos que se expidan para ello;

Articulo 128. Los estudiantes tienen el derechoy la responsabilidad de estar al tanto de su
desempeno académico al finalizar el ciclo escolar.
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Articulo 129. Es derecho del estudiante que la Instituciéon proporcione la mejor educacién posible
exigiendo a sus docentes el maximo esfuerzo para lograr el mejor nivel educativo, por lo que el
estudiante tiene el derecho de comunicar a su Coordinacién Académica o a la Direccién Académica
en el tiempo y forma, cualquier anomalia en la imparticién de las diferentes asignaturas, y no
esperarse al final de los ciclos escolares o de exdmenes para interponer este recurso administrativo,
ya que el estudiante sabe perfectamente bien desde los primeros dias de clase si la materia esta
siendo adecuadamente impartida y si el profesionista en cuestion conduce la clase en forma
apropiada y si condiciona calificaciones o faltas de cualquier forma.

Articulo 130. Al respecto debemos recordar que existe una absoluta libertad de catedra en nuestra
Institucidn, como practicamente existe en todas las instituciones del pais, por lo que el profesionista
impartira al estudiante los programas a que se ha comprometido con la Direcciéon Académica de
acuerdo a los planes y programas reconocidos por la autoridad competente, no obstante, esto, en lo
gue la Institucion si puede intervenir es en cuanto al método de ensefianza, que debe ser
pedagdgico y didactico.

Articulo 131. Es derecho verificar ante la Direccion Académica y/o Servicios Escolares que los
estudios que se imparten en la Institucidén cuenten con el Reconocimiento de Validez Oficial por
parte de la autoridad educativa correspondiente.

CAPITULO Il Obligaciones

Articulo 132. Generalesy Disciplinarias:

| Cumplir con los reglamentos, lineamientos y politicas académicas;

I Hacer buen uso de las instalaciones, equipos y los servicios proporcionados por la Institucion;

[l Asistir puntualmente a las clases que se realicen de manera presencial o virtualmente, conforme al
cronograma de fechas y horarios que serdn marcados al concretar la inscripcién de cada ciclo
escolar;

IV Acceder a las practicas y ejercicios que se le indiquen conforme al programa establecido;

V  Mostrar voluntad de trabajo, estudio y responsabilidad personal durante cada una de las materias;

VI Manifestar lealtad y completa honestidad hacia el proceso de enseflanza-aprendizaje;

VIl Mantener un trato cordial, respetuoso, con las autoridades, personal docente, con otros alumnosy
demas integrantes de la Instituciéon, dentro y fuera de las aulas;

VIII Cumplir con los lineamientos establecidos con respecto a su identificacion, para la presentacion de
las evaluaciones de cada materia;

IX Reportar inmediatamente el robo y extravid de la credencial que lo acredita como alumno, y en su
caso tramitar su reposicion;

X Cumpliry colaborar con los servicios académicos complementarios extracurriculares.

Xl Cubrir los requerimientos escolares, financieros y administrativos en forma puntual.

XlIl' Los estudiantes deberan tener cuidado con sus Utiles y pertenencias. La Institucidon no se hace
responsable de ninguna clase de objetos destruidos, perdidos o robados (propiedad de los
estudiantes) dentro o fuera del plantel.

XIII Los estudiantes deberan mostrar a la entrada del plantel su CREDENCIAL COLUMBIA vigente; en
caso de que ésta sea extraviada o se encuentre dafiada y dificulte el acceso al plantel, la reposicidn
tendra un costo. Sin este requisito no podran tener acceso al plantel.

XIV La Credencial es personal e intransferible, cualquier uso fraudulento (como su préstamo, clonacién,
falsificacion, alteracidn, etc.), es motivo de suspensién o baja. El uso indebido de las credenciales
esta penalizado de la siguiente manera: Suspensidon de una semana para quien la presta y para
quien la utiliza en periodo normal de clases. En temporada de exdmenes, causara la baja definitiva
para ambas personas.

XV Sise atrasan en el pago de sus colegiaturas, el personal autorizado en el plantel tiene el derecho a
retener la credencial al alumno hasta que regularice su situacién financiera.

XVl Para el préstamo interno de libros en la biblioteca, el estudiante debera presentar invariablemente
su credencial escolar.

XVIlI Cuando el alumno se da de baja, debe devolver su credencial a su legitima propietaria que es la
Institucion.

XVIII El alumno que destruya o dafie los equipos, el material didactico de la Instituciéon o las
instalaciones, sera objeto de suspension temporal o baja definitiva y ademas debera pagar el monto
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de las instalaciones u objetos destruidos. El grupo es responsable de los materiales, equipo de
trabajoy las instalaciones de que hace uso.

Articulo 133. Académicas:

| Esresponsabilidad exclusiva del alumno conocer su situacion escolar - administrativa y saber si la
normatividad le permite continuar reinscribiéndose en los siguientes ciclos y/o grados escolares. De
no permitir la normatividad la reinscripcién, aunque el alumno pague su reinscripcién, ésta no se
hara efectiva para efectos académicos, escolares y administrativos y se considerard no inscrito,
aungue asista a clases o presente exdmenes no seran validos, dado que, el estudiante no cuenta
con la calidad de alumno inscrito.

[l La Institucion se reserva el derecho de no abrir grupos que no rednan el minimo de estudiantes
estipulado por la propia Institucion, realizar fusiones de grupos desde el Ter cuatrimestre, asi como
el de establecer y cambiar horarios, salones de clases, laboratorios, modificar las cuotas de
Incorporacién y colegiaturas; asimismo no asume ninguna responsabilidad en incorporacién o
reincorporacién cuando el estudiante no redne alguno de los requisitos para completar la misma.

[l Para ser reinscrito al siguiente ciclo escolar es obligacidn del estudiante aprobar mas del 50% de las
materias del ciclo escolar que concluyd.

IV Un alumno irregular activo, es decir con materias reprobadas, debera regularizarse en un plazo
maximo de tres ciclos escolares a partir de que se reprobd la materia.

NO SE PUEDE INSCRIBIR AL S| ADEUDA MATERIAS DEL
CUATRIMESTRE CUATRIMESTRE
4° 1°
5° 2°
6° 3°
7° 4°
8° 5°
9° 6°

V Tendran derecho a presentar examenes los estudiantes que tengan cubiertos los requisitos de
asistencia y estén al corriente en sus pagos, quienes no tengan derecho a presentar examen, no se
les programara nuevamente quedando con cinco de calificaciéon definitiva.

VI Los estudiantes que presenten en examen extraordinario dos veces la misma materiay no la
acrediten, tendran que recursarla y aprobarla en calificacién ordinaria para poderse reinscribir al
siguiente cuatrimestre. Este servicio tiene un costo adicional.

VIl La asistencia seré objeto de un estricto control y determinara el derecho y/o tipo de examen al que
se sometera el estudiante. Para que el estudiante tenga derecho a presentar examenes finales
ordinarios y tener calificaciones finales deberd tener como minimo el 80% de asistencias a clases,
tanto en modalidad mixta como escolarizada.

VIl Los exdmenes extraordinarios no estan sujetos a revision.

IX El estudiante acepta que no estara(n) aprobada(s) la(s) materia(s) seriada(s) si hay reprobada(s)
previa(s) y por lo tanto no obtendra calificacién en estas.

X El estudiante acepta que Unicamente se reinscribira en las materias seriadas cuando haya
aprobado la primera asignatura que dio origen a la seriacion, asi como a las sucesivas asignaturas
seriadas y que en el caso de que el profesionista asiente indebidamente una calificacidén que es
improcedente por la seriacién, el estudiante también acepta que esa calificacion no tiene validez
alguna.

XI El estudiante acepta que una vez obtenida la calificacién ordinaria definitiva aprobatoria en
algunal(s) asignatura(s), no puede presentar examen extraordinario.

Xl Cuando un alumno no aparezca en la Lista de Asistencia y Evaluacién, debera reportarlo a Servicios
Escolares, pues no puede estar asistiendo a clases y debe regularizar su inscripcidon o reinscripcion.

Xl Elalumno tendra derecho de a un 20% de inasistencias y sélo se hara justificacion de faltas por

cuestiones médicas mayores.
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XIV  Siunalumno acumula mas del 50% de inasistencias durante un ciclo escolar en una asignatura,
en automatico tendra que recursar la asignatura, sin tener derecho a presentar examenes
extraordinarios.

XV  Lainasistencia colectiva se computara como doble.

XVI El estudiante acepta que en caso de que un mismo ciclo escolar, incluido el periodo de exdmenes
extraordinarios, repruebe el 50% de las materias cursadas, no podra reincorporarse al siguiente
ciclo, hasta no haber regularizado su situacion.

XVIlI Los alumnos regulares (aquellos que no adeudan académicamente ninguna materia) estan
obligados a cursar todas las materias de su cuatrimestre respectivo.

XVIII Los alumnos irregulares (aquellos que adeudan académicamente alguna materia) estan
obligados a cursar todas las materias que la seriaciéon del plan de estudios les permite, mas de dos
materias atrasadas como maximo considerando que la inscripcién a materias atrasadas es
totalmente opcional para el alumno.

XIX Cualquier acto de corrupcion o falsificacién causa baja automatica, como es el caso de:

a) Robarse, vender o comprar un examen para conocer las respuestas antes de su aplicacion,

b) Copiar en los examenes,

c) Pasar lista por un companero,

d) Sobornar a un profesionista para obtener una mayor calificacidn y no perder el porcentaje de
beca,

e) Justificar, de forma deshonesta, faltas para obtener el minimo de asistencias para poder

presentar exdmenes,
f)  Por alterar o falsificar cualquier documento.

TITULO OCTAVO PLAGIO

CAPITULO I Identificacion del Plagio

Articulo 134. La Institucidn entiende como plagio, copiar o parafrasear articulos de internet, pdf s, libros,
folletos, entre otras fuentes para presentar dicha informacién en trabajos de investigacion, tareas,
evaluaciones o tesis, sin citar la fuente correspondiente y presentarlos como propio. Se considera una falta
grave porque se esta atentando contra el derecho de autor y respeto a terceros.

CAPITULO Il Sanciones en Caso de Plagio

Articulo 135. Una vez detectado que el alumno incurrié en la conducta de plagio, sera suficiente para
que la Direccion Académica junto con el Consejo Académico analicen el caso e imponga una sancién al
alumno dependiendo de la gravedad de la falta.

Articulo 136. El Consejo Académico decidira la sancién que dara a la falta cometida por el alumno, y podra
ir desde una amonestacioén, una suspensioén temporal o baja definitiva.

TITULO NOVENO ATENCION Y MEDIACION DE QUEJAS

CAPITULO I Generales

Articulo 137. El presente Titulo tiene como finalidad, atender, resolver, evaluar y dar seguimiento a las
guejas y sugerencias, hasta la satisfacciéon de las necesidades y expectativas de los alumnos en lo
referente a la prestacién del servicio educativo que ofrece la Institucion.

Articulo 138. Para efectos de este reglamento, se entiende por queja, a cualquier tipo de reclamacién o
peticion presentada formalmente por el alumno en la que se informa alguna supuesta deficiencia en la
prestacién del servicio educativo que ofrece la Institucion.
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CAPITULO Il Procedimiento

Articulo 139. Cualquier queja o sugerencia a la Institucidon deberd ser realizada directamente por el
interesado ante la Direccion Académica y/o la Coordinacién Administrativa, quienes son los responsables
de dar seguimiento y solucién a las quejas, en coordinacién con los colegiados que para tal efecto se
designe.

Articulo 140. Las quejasy sugerencias deberan presentarse por escrito, ya sea en computadora o con letra
a mano (siempre y cuando la misma sea legible)

Articulo 141. Todas las quejas seran atendidas ofreciendo a los alumnos las siguientes garantias:
transparencia, confiabilidad y neutralidad.

CAPITULO Il Atencién de la Queja

Articulo 142. Elalumno tiene el derecho a una respuesta por parte de la Direccién Académica, o de la
instancia a la que acudid, pudiendo ser ésta verbal o escrita. Si es verbal deberan aceptar de conformidad
gue les fue atendido su asunto en el documento original que presentaron y si s por escrito conservaran el
oficio, o nota que se les expida. Si la respuesta es positiva se indicara el seguimiento de esta y de no serlo
se indicara la razén.

Articulo 143. La Institucidn cuenta con un buzdn de quejasy sugerencias en la recepcién, para que los
alumnos puedan mencionar las quejas/sugerencias. Se deberan requisitar todos los campos, y es preciso
indicar los teléfonos de contacto, asi como el horario en que se esté disponible, de no tener numero
telefénico anotar de forma clara un correo electrénico en donde se les pueda localizar.

TITULO DECIMO ACOSO ESCOLAR (Bullying) Y SEXUAL

CAPITULO I Identificacién del Acoso

Articulo 144. Se entiende como acoso, a cualquier tipo de accién negativa que, de manera reiterada,
agreda fisica, psicoemocional, o sexualmente a todo miembro de la comunidad y/o personal administrativo
de la Institucion. Considerando el acoso de tipo escolar o bien de tipo sexual.

Articulo 145. Se sancionara las acciones comprobadas como acoso escolar o Bullying en cualquiera de sus
expresiones

| Acoso fisico cuando son, empujones, patadas, agresiones con objetos, etc,;

Il Acoso verbal cuando hay insultos, burlas resaltando defectos fisicos, 0 menosprecios en publico, etc,;

[l Acoso psicolégico cuando las acciones estan dirigidas a disminuir la autoestima de la victima y les
difunden temor e inseguridad a sus companeros;

IV Acoso cibernético, cuando se comete con cualquier tipo de intimidacién mediante mensajes
agresivos, a través de diferentes medios (redes sociales, dispositivos moviles).

Articulo 146. El acoso o Bullying, se clasifican como muy graves, considerando el perjuicio causado a la
salud o la integracién fisica, involucren algun riesgo que pueda afectar el ambiente estudiantil, al trato
intimidatorio, el contacto fisico indeseado, la invasion de la intimidad o el hostigamiento o acoso.

Articulo 147. La reiteracion de las conductas ofensivas después de la que persona hubiera utilizado los
procedimientos de solucién, en lo que haya expresado su incomodidad a la persona que estd generando el
hostigamiento o acoso, si ya se tenian algun tipo de antecedentes de denuncias por acoso, la alevosia, si se
han puesto denuncias por varios alumnos que hayan sufrido acoso de manera simultanea, represalias o
coacciones por parte de la personas agresora hacia la victima o victimas, los testigos o cualquier funcionario
de la Institucion.

Articulo 148. Elalumno que sea afectado o sea testigo de cualquier situacion de acoso, deberd comunicar
de forma inmediata a las autoridades de la Institucion de la situacion.
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CAPITULO Il Seguimiento y Sanciones al Acoso Escolar y Sexual

Articulo 149. El andlisis de la situacidon de acoso, se realizara a través del Consejo Académico, quien sera el
encargado de determinar las acciones pertinentes para dar solucion al mismo.

Articulo 150. Una vez imputada la falta cometida por el agresor, la sancién dependera de gravedad de la
situacién, y sera determinada por el Consejo Académico, la cual puede ir desde una amonestacion,
suspensién o baja definitiva.

Articulo 151. Conforme a la gravedad del acoso se informaré al alumno las posibles acciones a seguir ante
las autoridades correspondientes.

Articulo 152. Si algun alumno realizara una acusacion falsa, o que por accidén u omisién permita el acoso,
estara sujeto también a las medidas disciplinarias conducentes.

TITULO UNDECIMO PAGOS
CAPITULO I Disposiciones Generales

Articulo 153. El presente reglamento es de cumplimiento obligatorio para la aplicacién de pagos, que por
diversos conceptos se realicen los alumnos de la Institucion.

Articulo 154. Para presentar examenes finales o Extraordinarios y/o la recepcion del Historial Académico,
es necesario estar al corriente en pago de todas las colegiaturas, recargos correspondientes al plan de
estudios y/o cursos asignados.

Articulo 155. Todos los pagos que por cualquier concepto realicen los alumnos pueden ser:

| Colegiaturas;

Il Incorporacion y/o reincorporacion;

[l Tramites de reincorporacioén;y

IV Otros pagos contemplados en el Art. 157, de este Reglamento.

Articulo 156. Las colegiaturas se deberan cubrir los primeros 10 dias naturales de cada mes, en caso
contrario se cobraran RECARGOS diarios.

CAPITULO Il Pagos en Cuanto a Becas

Articulo 157. Ninguna beca es acumulativa con otra, ni con ninguna promocion.

Articulo 158. Al alumno que se le otorgue una beca por convocatoria y que hubiese cubierto previamente
el concepto de colegiaturas, para el ciclo que se le otorga, la Institucién reembolsara dichos pagos (previa
solicitud del alumno).

CAPITULO Il Otros Pagos

Articulo 159. Otros pagos no que seran incluidos en la inscripcidn, reinscripcién y colegiaturas son los
siguientes:

I  Exa@menes extraordinarios

I Reposiciéon de credencial

Il Constancia y/o historial académico

IV Renta de lockers

V  Tramite de equivalencia

VI Duplicado de Certificado de Estudios y/o Titulo
VIl Certificado Parcial de Estudios

VIl Certificado Total de Estudios
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IX Tramite de Servicios Social
X Cambios de Turno

Xl Tramite de Titulaciéon

XIl Recursamiento de materias
XIll Materias adicionales

Articulo 160. El alumno deberd estar al corriente en sus pagos, para poder solicitar algun tramite
mencionado en el Art. 159, de este Reglamento.

Articulo 161. Los alumnos deberan conservar sus comprobantes de pago, las facturas que se les expida el
area de Caja, para cualquier duda y/o aclaracion.

Articulo 162. En caso de que el alumno requiera una factura, debera solicitarla previamente al personal
responsable de Caja. La factura solo se expedird dentro del mes correspondiente de pago.

Articulo 163. Cuando un estudiante se retrase en cubrir sus pagos, la Institucion notificara a este y, en su
Caso, a su tutor econdmico, la posibilidad de suspender la prestacion de los servicios educativos, conforme
a las disposiciones internas y externas emitidas por la autoridad competente.

Articulo 164. A falta de pago de colegiaturas, a cuando menos tres meses, la Institucién le suspendera el
servicio educativo, por lo que no le expedira al alumno, algdn documento oficial donde si haya cubierto los
pagos correspondientes.

Articulo 165. Aqguel alumno que sea sorprendido falsificando o alterando alguna ficha bancaria, facturas,
comprobantes de pago emitidos por el area de Caja de la Institucidn, sera sancionado con baja definitiva,
por considerarse una falta grave.

Articulo 166. La Institucion podrd modificar el monto de sus colegiaturas y entre otros conceptos
anualmente hasta un 12% maximo; de estos cambios se dard aviso con oportunidad.

TiTULO DUODECIMO DATOS PERSONALES

Articulo 167.  La Institucioén utilizara los datos personales de los estudiantes, y expresamente autorizan su
uso para los siguientes casos:

|  Para comunicarse con el alumno o sus familiares en caso de emergencia;

Il Para brindar informacién sobre fechas importantes, que deban conocer los alumnos para el
desarrollo de sus estudios;

Il Para el envio de informacion que la Institucién considere pertinente relacionadas con los servicios
que presta, y ofrece.

IV Seguimiento de inscripcion,

V Seguimiento de baja temporal;

VI Invitacién para actividades extracurriculares;

VIl Gestionar solicitudes de beca;

VIl Videovigilancia relacionados con la seguridad

Articulo 168.  La Institucidén se compromete a mantener, con la debida confidencialidad, todos los datos y
documentos contenidos en los expedientes.

Articulo 169. Las constancias y documentos que acrediten y legalicen sus estudios, sélo seran
proporcionadas al interesado o la persona autorizada por él, mediante carta poder debidamente requisitada
y acompanada de identificacién oficial.

Articulo 170.  Es obligacién de los prospectos, y los alumnos inscritos o reinscritos, para realizar cualquier
tipo de tramite, actualizar informacién como; direccion, teléfono movil propio y de emergencia, correo
electronico ante la Coordinacion de Servicios Escolares.

#in Omnia Paratud
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Articulo 171. Esfacultad de los érganos colegiados a peticidn expresa de los interesados, resolver sobre los
casos extraordinarios no previstos en el presente reglamento,

Articulo 172. E| presente reglamento tendrd una vigencia a partir de la fecha de su registro y hasta su
derogacién por registro del reglamento posterior. La difusidn y publicacidn, estara disponible en la pagina
electronica de la institucion.
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